Dunia Sanchez Carrera

Olot

Telefon: 608 47 89 99
A/e:dunia_sanchez_carrera@hotmail.com
Data naixement: 25 de juliol de 1992

EXPERIENCIA PROFESSIONAL

Hospital d’Olot
Administrativa, Gener 2019 fins a Gener del 2022

Cuinats Jotri,
Administrativa, Octubre 2018 a Gener de 2019

Manxa Ferros
Administrativa, Gener a Agost 2018

Simon
Operaria Novembre a Desembre 2017

Tadesan, S.L.
Operaria, Setembre a Novembre del 2017

Fisiocenter

Tasques administratives, facturacio, recepcié telefonica, recepcidé personal, cordinacié agenda

Juny 2016, Juny 2017

Quicial

Comptabilitat, gestié bancs, facturacio, cobrament rebuts, albarans, atenci6 telefonica, atencié

clients, comandes proveidors, auditories...
Maig 2015, Juny 2016

GESTIO 1 INNOVACIO OLOT

Tasques de comptabilitat, fiscal, tramitacié d'impostos, rentes, realitzacié de nomines

i factures. De maig de 2012 fins 2014

EXPERIENCIA PROFESSIONAL NO REMUNERADA

3 Mesos de voluntariat en un casalet d’estiu. Voluntariat amb atencié a la gent gran.

FORMACIO ACADEMICA | IDIOMES

Cicle Formatiu de grau Mig Administratiu al 2010 a I'lES Bosc de la Coma

Graduat en ESO al 2007 a I'lES Bosc de la Coma

IDIOMES
Idioma Parlat Escrit Entes Certificat Materna
CATALA ALT ALT ALT NO Sl
CASTELLA ALT ALT ALT NO NO
ANGLES MIG MIG MIG NO NO
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CONEIXEMENTS INFORMATICS

Coneixements a nivell d’usuari: processador de textos Word, Excel i Internet

CAPACITATS | HABILITATS ADQUIRIDES

Persona responsable, entregada i amb moltes ganes d’aprendre coses noves, capacitat d’organitzacié i
resolucié de conflictes, molt bona actitud davant dels clients.

Disponibilitat total.

Disposo de vehicle propi i carnet de conduir (B1)



