Vera Pernickova

Adresa: Kozeluzska 1508, 432 01 Kadan

Email: Pernickova.vera@seznam.cz

Telefon: +420 724 676 525

Vzdélani

Skola

2020-2021 VYSSi ODBORNA SKOLA EKONOMICKA — OBOR PODNIKOVA EKONOMIKA

STREDNi ODBORNA SKOLA EKONOMICKA — MATURITA
Praxe

2020 - 2022 Maloobchod s autodily a motorovymi vozidly — Asistentka majitele

Zajisténi administrativniho chodu provozovny. fakturace, dafové doklady, zajisténi
skoleni, smluv atd. Komunikace se zdkazniky véetné vyrizovani zakazek.
Administrator e-shopu s novymi i pouzitym dily do aut.

2015 -2019 Randstad s.r.o. —HR Specialist/propagace/nabory/vedeni/zictovani

Hlavni ndpln prace spravné zpracovani persondlni agendy ve vyrobni
spolecnosti.

Nabor zaméstnanc( a zajistovani reklamni inzerce volnych pracovnich mist.
Kazdodenni komunikace s manaZery a ostatnimi vedoucimi pracovniky.
Zpracovani mzdovych podkladd. Zajistovani lékafskych prohlidek, BOZP a PO.
Komunikace s Gfady 0SSz, UP, ZP. Fakturace sluzeb klientovi.

2003-2014 Kaufland CR v.o.s. filidlka Personalistka/ Asistentka feditele
Nabory zaméstnanc(l a podklad(i pro mzdy pro nové vznikajici
filialku Kadan, veskeré naborové procesy, plany zapracovani
a kontroly jejich dodrzovani, dochazky, hodnoceni zapracovani.
Zpracovani dochazky, komunikace s ostatnimi filialkami, centrdlou
a statnimi arady. Tvorba internich dokument( a smérnic.

2002-2003 HOPI s.r.o. Klasterec nad/Ohfi — Oddéleni Nakupu

Nastavovani prodejnich, ndkupnich cen zboZi. Zafazovani i vyfazovani
zboii ze systému SAP. Vyhotovovani objedndvek a jejich kontrola.


mailto:Pernickova.vera@seznam.cz

2000-2002 Kaufland CR v.o.s. Praha — Fakturantka
Zpracovani Ucetnich dokladd, pokladny, provadéni zavérkovych praci.
Komunikace s ostatnimi oddélenimi, filidlkami a Grady.

Jazykové znalosti

Anglictina pokrocila uroven — aktivni (jazykové kurzy, konverzovani)
Némcina zakladni droven - pasivni

Ridi¢sky prikaz

Typ prikazu B osobniauta

Pocitacové znalosti a dovednosti

Operacni systémy MS Windows 10
PC programy Microsoft office, Power Point, Outlook, SAP, Karat, Internet

Zaliby
Sportovni aktivity — béh, fitness

Jazykové kurzy — anglicky jazyk
Kultura — kino, hudebni koncerty, muzikaly, Netflix
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