
                                   

 Věra Perníčková            
                                                                                                                      

                 Adresa: Koželužská 1508, 432 01 Kadaň 

              Email:  Pernickova.vera@seznam.cz 

              Telefon: +420 724 676 525 

 

Vzdělání 

 

Škola 

2020-2021                 VYŠŠÍ ODBORNÁ ŠKOLA EKONOMICKÁ – OBOR PODNIKOVÁ EKONOMIKA 

                                     STŘEDNÍ ODBORNÁ ŠKOLA EKONOMICKÁ – MATURITA 

Praxe 

2020 - 2022                Maloobchod s autodíly a motorovými vozidly – Asistentka majitele 

                                      Zajištění administrativního chodu provozovny. fakturace, daňové doklady, zajištění    

                                      školení, smluv atd. Komunikace se zákazníky včetně vyřizování zakázek.  

  Administrátor e-shopu s novými i použitým díly do aut. 

 

2015 -2019                  Randstad s.r.o. –HR  Specialist/propagace/nábory/vedení/zúčtování  
                                       Hlavní náplň práce správné zpracování personální agendy ve výrobní    

 společnosti. 

                                       Nábor zaměstnanců a zajišťování reklamní inzerce volných pracovních míst. 

                                       Každodenní komunikace s manažery a ostatními vedoucími pracovníky.    

                                       Zpracování mzdových podkladů. Zajišťování lékařských prohlídek, BOZP a PO. 

                                       Komunikace s úřady OSSZ, ÚP, ZP. Fakturace služeb klientovi. 

 

2003-2014                  Kaufland ČR v.o.s. filiálka Personalistka/ Asistentka ředitele 

   Nábory zaměstnanců a podkladů pro mzdy pro nově vznikající  

                                      filiálku Kadaň, veškeré náborové procesy, plány zapracování 

                                      a kontroly jejich dodržování, docházky, hodnocení zapracování. 

                                      Zpracování docházky, komunikace s ostatními filiálkami, centrálou 

                                      a státními úřady. Tvorba interních dokumentů a směrnic. 

 

2002-2003                 HOPI  s.r.o. Klášterec nad/Ohří – Oddělení Nákupu 

                                     Nastavování prodejních, nákupních cen zboží. Zařazování i vyřazování 

                                     zboží ze systému SAP. Vyhotovování objednávek a jejich kontrola. 
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2000-2002                 Kaufland ČR v.o.s. Praha – Fakturantka  
                                     Zpracování účetních dokladů, pokladny, provádění závěrkových prací.  

                                     Komunikace s ostatními odděleními, filiálkami a úřady. 

 

 

 

Jazykové znalosti 
 

Angličtina                     pokročilá úroveň – aktivní (jazykové kurzy, konverzování) 

Němčina                       základní úroveň   – pasivní 

 

 

 

Řidičský průkaz 
 

Typ průkazu               B   osobní auta  

 

 

 

Počítačové znalosti a dovednosti 
 

Operační systémy     MS Windows 10 

PC programy              Microsoft office, Power Point, Outlook, SAP, Karát, Internet     

 

 

 

Záliby 
 

Sportovní aktivity – běh, fitness 

Jazykové kurzy – anglický jazyk 

Kultura – kino, hudební koncerty, muzikály, Netflix 
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